Universidade Federal do Amazonas

	FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO – SOLICITAÇÃO DE SERVIÇO

	Setor Solicitante: Coordenação do Curso de Educação Física


	Responsável pela solicitação: Pedro Jardineiro
E-mail: pedro.jardim@ufam.edu.br
Telefone: 3305-0808


	Item
	CATSER
	Material Especificado
	Unid.
	Quant.

	01
	87159
	Contratação de empresa especializada para serviço de conserto do 01 (um) cortador de grama – Cortador de grama elétrico da marca Tramontina, modelo CE32P.
	Serviço
	01

	02
	
	
	
	

	03
	
	
	
	

	04
	
	
	
	

	05
	
	
	
	

	06
	
	
	
	

	07
	
	
	
	

	08
	
	
	
	

	09
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	

	Justificativa: Para possibilitar o corte da grama do campo de futebol.

	

	Coordenação
	 Departamento 
	Diretor da Unidade

	____/____/____

Assinatura 
	____/____/____

Assinatura 
	____/____/____

Assinatura 


Orientações para o preenchimento do formulário:

1. Setor Solicitante: é o setor de onde a solicitação se origina.

2. Responsável pela solicitação: é o servidor que determinou as especificações dos serviços a serem realizados.

3. E-mail: é o e-mail do servidor que determinou as especificações, cujo nome foi informado no item anterior.

4. Telefone: é o telefone do servidor que determinou as especificações, cujo e-mail foi informado no item anterior.

5. Item: é a enumeração dos serviços que estão sendo solicitados, iniciando em 01.

6. CATSER: é o código de serviço. Esse código será preenchido pela Coordenação de Compras e Licitações.

7. Serviço Especificado: é a indicação do serviço que será realizado, as descrições devem ser claras e objetivas, evitando a indicação de especificações irrelevantes que possam restringir a competitividade do certame. 

8. Unidade: é a forma com que o mercado geralmente realiza o serviço, pode ser: serviço, hora, diária, etc.

9. Quantidade: é o número que indica quantos serviços serão realizados, cuja informação foi feita no item anterior, estão sendo solicitados.

10.  Justificativa: é a indicação das razões para realização do serviço, em geral é a satisfação de uma necessidade. Dizer que um serviço será realizado em uma determinada coordenação não justifica a solicitação, apenas informa o setor onde o mesmo será realizado.

11.  Coordenação / Departamento / Diretor Unidade: indicam os setores responsáveis pela solicitação e/ou autorização, devem ser datados, assinados e carimbados, obedecendo à seqüência hierárquica.

Observações gerais:

1. No caso de preenchimento incompleto do formulário, será o mesmo devolvido para as complementações necessárias.

2. É necessário o envio do arquivo da solicitação para o e-mail: almoxarifado@ufam.edu.br.

Universidade Federal do Amazonas 
Almoxarifado do Departamento de Materiais - DEMAT
Email: almoxarifado@ufam.edu.br
Telefone: (92) 3205-1493

